ALAPITO OKIRAT

PREAMBULUM

Hahot Ko6zség Onkorményzat Képvisel6-testilete €s Poloskefé Kozség Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete, valamint Magyarszerdahely Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a
Hahoti K6z6s Onkorményzati Hivatal alapitd okiratat az allamhaztartasrdl szolo 2011. évi
CXCV. torvény 8. §-. (5) bekezdésében kapott felhatalmazds alapjan, valamint az
allamhaztartasrol szo6l6 térvény végrehajtasardl szo16 368/2011. Korm. rendelet 5. §. (1) — (2)
bekezdései alapjan allapitja meg.

1. A koltségvetési szerv neve: Hahéti Kozos Onkormanyzati Hivatal

2. A koltségvetési szerv székhelye: 8771 Hahot, Deak Ferenc utca 63.

3. A kioltségvetési szerv telephelyeinek megnevezése és cime:

Hahéti Kozos Onkormanyzati Hivatal Poloskef6i Kirendeltsége
8773 Poloskefd, Szabadsag tér 2.

Hahé6ti  Kozos Onkorményzati Hivatal = Magyarszerdahelyi
Kirendeltsége
8776 Magyarszerdahely, Pet6fi u. 1.

4. A koltségvetési szerv jogelédjének megnevezése, székhelye:

Hahot Kozsée Onkormanyzata és Poloskefé Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban:

Hahot-Poloskefo Kozségek Korjegyzosége
8771 Hahot, Deak Ferenc u. 63.

Magvarszerdahely Kozség Onkorméanyzata vonatkozasaban:

Magyarszentmiklos- Magyarszerdahely- Ujudvar Kézségek Korjegyzosége
8778 Ujudvar Pet6fi u. 2.

5. A koltségvetési szerv kozfeladata:

A Magyarorszag helyi Onkormadnyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84. §. (1) bekezdése alapjan a kozos hivatal ellatja az
onkormanyzatok miilkddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz0 feladat- és
hataskorébe tartozo tigyek dontésre vald elOkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat. A hivatal kézremiikddik az 6nkorméanyzatok egymas kozotti,
valamint az allami szervekkel torténd egylittmiikodésének dsszehangolasaban.



6. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

A koz0s hivatal ellatja a Motv.-ben és a vonatkozo egyéb jogszabalyokban a szamara
meghatarozott feladatokat Hahdt, Poloskefé ¢és Magyarszerdahely telepiilések
vonatkozasaban. A kozos hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések
onkormanyzatai altal jovahagyott, a koézds hivatal miikddtetésére és fenntartdsara
létrej6tt megallapodas tartalmazza.

Poloskefé és Magyarszerdahely telepiiléseken a kozos hivatalnak kirendeltsége
miikodik az igazgatasi, pénziigyi, adozasi tevékenység végzesére.

7. A koltségvetési szerv dllamhaztartasi szakagazati besoroldsa:

TEAOR szédm: Tevékenység megnevezése:

8411 Altaldnos kozigazgatas

Alapvet6 szakagazat:

841105 Helyi 6nkorményzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsulasok
igazgatasi tevékenysége

Sorszam Megnevezés Szakfeladat szam

3.1 Onkormanyzati jogalkotas 841112

3.2 Orszaggytlési képviseld-valasztasokhoz 841114
kapcsolddo tevékenységek

3.3 Onkormanyzati képviselé-valasztisokhoz 841115
kapcsolddo tevékenységek

34 Orszagos és helyl nemzetiségi 6nkormanyzati 841116
valasztasokhoz kapcsolddd tevékenységek

35 Euroépai parlamenti képvisel6-véalasztashoz 841117
kapcsolodo tevékenységek

3.6 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolodéd 841118
tevékenységek

3.7 Onkormanyzatok altalanos végrehajto igazgatasi 841126
tevékenysége

3.8 Adod, illeték kiszabasa, beszedése, addellendrzés 841133

3.9 Statisztikai tevékenység 841173

3.10 Onkorményzatok és tarsulasok elszamolasai 841901

311 Finanszirozasi miiveletek 841906

812 Onkorményzatok elszamolésai a kéltségvetési 841907
szerveikkel

8. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési kore:

Hahot, P616skefo és Magyarszerdahely kozségek kozigazgatasi teriilete.

9. A koltségvetési szerv villalkozasi tevékenységet nem folytathat.



10.

11

12.

13.

14.

A koltségvetési szerv besorolasa:

Gazdalkodasi jogkor alapjan: Onélléan  miksdd — és
gazdalkodo  koltségvetési
szerv

Az intézmény koltségvetését, zarszdmadasat az alapitdé onkormdanyzatok képviselo-
testiiletei egyiittes iilésen fogadjak el.

A Kkoltségvetési szerv iranyité szervei:
Hahé6t Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete

8771 Hahot, Dedk Ferenc u. 63.

Alapitéi jogokat gyakorlé iranyité szervek neve, székhelye:

Hahot Kozség Onkormanyzata, 8771 Hahét, Deak Ferenc u. 63.

Poloskefd Kozség C)nkormé!pyzata, 8773 Polosketd, Szabadsag tér 2.
Magyarszerdahely Kozség Onkormanyzata 8776 Magyarszerdahely, Pet6fi u. 1.

A koltségvetési szerv fenntarté szervei:

Hahé6t Kozség Onkormanyzata, 8771 Hahot, Dedk Ferenc u. 63.

Po6loskefo Kozség Onkormé!_nyzata, 8773 Poloskefd, Szabadsag tér 2.
Magyarszerdahely K6zség Onkormanyzata 8776 Magyarszerdahely, Pet6fi u. 1.

A kiltségvetési szerv vezetdjének kinevezési rendje:

A jegyz6 kinevezése a Motv. 82-83. §-ai, valamint a k6zszolgalati tisztviselokrol szolo
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfelelden torténik.

Az érintett telepiilések polgarmesterei — palyazat alapjan hatarozatlan idére — nevezik
ki a jegyzOt.

A jegyz6 kinevezéséhez az érintett telepiilések polgarmestereinek lakossagszam-
aranyos, tobbségi dontése sziikséges.

A palyazati eljaras elokészitésével és lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat a
székhely 6nkormanyzat polgarmestere iranyitja.

A jegyzd tekintetében az egyéb munkaltatdi jogokat a Hahot Kozség Polgarmestere
gyakorolja a P6loskefo és Magyarszerdahely kdzségek polgadrmesterei egyetértésével.
Hahot, P6loskefo €s Magyarszerdahely Kozségek polgarmesterei a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 83.§. b) pontjanak
megfeleld alkalmazasaval 2013. februar 28 -an megsziind Hahot-Poloskefé Kozségek
Korjegyzosége korjegyzdjét - annak egyetértésével — a kozds tnkormanyzati hivatal
jegyzdjeként foglalkoztatjak 2013. marcius 1-tol.

Amennyiben az &nkorményzatok aljegyzot is kineveznek, ugy a kinevezésére a
jegyzobre vonatkoz6 szabalyok érvényesek.



15. A koltségvetési szerv foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatisi jogviszonyok:

A kozszolgélati tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX. térvény hatdlya alad tartozd
koztisztvisel k.

16. A Kkoltségvetési szerv feladatellatasat szolgilé vagyon és vagyon feletti
rendelkezési jog:

A koltségvetési szervnek alaptevékenysége ¢€s feladatai ellatasdhoz rendelkezésre all a
Hahot Kozség Onkorményzat tulajdonat képez6 8771 Hahot Dedk Ferenc u. 63. szdm
alatti 454. hrsz-u ingatlan, a P6loskefé Kozség Onkormanyzat tulajdonat képezé 8773
P6loskefd Szabadsag tér 2. szam alatti 185. hrsz-a4 ingatlan, valamint
Magyarszerdahely Kozség Onkorményzat tulajdonat képezi a Magyarszerdahely
Pet6fi u. 1. szam alatti 157. hrsz-u ingatlan.

A feladatok ellatasahoz rendelkezésre allnak a fent megjeldlt épiiletekben leltar szerint
nyilvantartott targyi eszk6zok.

A koltségvetési szerv a rendelkezésre allo vagyontdrgyakat feladatainak ellatasdhoz
szabadon hasznélhatja.

A vagyon feletti rendelkezési jog a tulajdonosokat illeti meg.

17. A koltségvetési szerv megsziintetése:

A koz6s hivatalt a jogszabaly altal nevesitett esetekben az alapitd szervek jogosultak
megsziintetni. A megsziintetésrol az alapitok hatarozattal dontenek.

18. Hatidlyos: 2013. marcius 1-t61

Hahot, 2013. februar 18.
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Zaradék:

Ezen Alapitdé Okiratot Hahot Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete a 2013. februar 18.
napjén tartott ilésen a 25/2013.(I1.18.) szamu képviselo-testiileti hatdrozattal és P&loskefd
Kozség Onkorméanyzat Képviselo-testillete a 2013. februdr 18. napjén tartott ilésen a
19/2013.(I1.18.) szamu képviselo-testiileti hatarozattal, valamint Magyarszerdahely Kozség
Onkorményzat Képvisel-testiilete a 2013. februar 18. napjan tartott iilésen a 20/2013.(I1.18.)
szamu képvisel6-testiileti hatarozattal fogadtak el.

Hahot, 2013. februar 18.
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