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Vezet6i dsszefoglalé

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szélé 370/2011., (X11.31.)
Korm.rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 49. § (1) bekezdése értelmében a belss ellenrési vezets felelds az
éves ellendrzési jelentés elkészitésért, amelyet jévdhagydsra megkild Poloskefd Kozség
Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkorményzat) vezetGjének.

A Bkr. 48. § alapjén a pénziigyminiszter 4ltal kdzzétett modszertani fitmutats figyelembevételével
elkészitett éves ellendrzési jelentés az alabbiakat tartalmazza:

L. A belsd ellendrzés ltal végzett tevékenység bemutatésa dnértékelés alapjan

II. A belsd kontrollrendszer miikddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan
IL Az intézkedési tervek megvalésitasa

A belsé ellendrzés a 2025. évi feladatait az elfogadott és jovahagyott belsd ellendrzési terv alapjan
végezte. A vizsgilat ellendrzési tervbe torténd beallitisa A gazdilkodasi feladatokat ellité Kozos
Onkormanyzati Hivatal (tovébbiakban Hivatal) egyes folyamatainak kockazatain, belsd
(6nkormanyzatokra kiterjesztett) szabalyzatain, valamint a helyi vezetés elvardsain alapult.

Soron Kiviili ellenérzésre nem keriilt sor.

A Hivatalnal sajat szervezeti felépitésnek megfeleld Belsé ellendrzési kézikonyv kiad4sara sor keriilt.
A belsd ellendrzési feladatok ellatésa a Belsd ellendrzési kézikonyv értelemszerti alkalmazasaval, az
abban szerepld irat- és jelentés mintdk alapulvételével tortént. Az ellendrzési jelentés jogszabalyi
eléirasokon alapult, melyet a Hivatal vezetbje elfogadott a zaradékolas soran.

Az ellenrzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditdsara okot adé
cselekmény, mulasztss, hidnyossag nem voit.

A belsé ellendrzés aital javaslat megtételcre nem kertilt sor a 2025. évben, igy intézkedési terv készitési
kételezettség sem terhelte az Onkormanyzatot,

Az Onkormanyzat belsé ellendrzési feladatait 1 f6 belsd ellendr/belsd ellendrzési vezetd
igénybevételével biztositotta, aki képzési kotelezettségének eleget tett a 2025. évben.

A belsd ellendr feladatait a Hivatal vezettjének kozvetleniil aldrendelve végezte, a funkcionilis
fuggetlensége biztosftott volt. Belsé ellendrzést akadélyozd tényezék nem voltak. A stratégiai tervek
alapjén fejlesztési igények nem meriiltek fel a belsd ellendrzési tevékenység vonatkozasiban. A belsd
ellendrzés tandcsadoi tevékenysége - szobeli felkérés alapjan - rémutatott az alkalmazandé Jogszabalyok
¢s egyéb eldirasok betartiséra, tovabb4 a legjobb gyakoriat elfogadiséra és alkalmazésara,

(")sszeférhetetlenségi esetek a belsd ellendri munka soran nem meriiltek fel.

Az ellenrzés nyilvantartisa a hatalyos jogszabilyi rendelkezéseknek és belsé elbirdsoknak megfeleld
formaban keriilt kialakitasra.

A fenticknek megfeleloen elkészitett éves ellendrzési jelentés az Onkorméanyzat vonatkozasdban a
k&vetkezGkben leirtak alapjan késziil el.
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I. A belsd ellenérzés dltal végzett tevékenység bemutatisa Gnértékelés alapjian
/1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
Y1/a) A tdrgyévre vonatkozé éves ellendrzési terv teljesitése, az ellenGrzések dsszesitése

* A belsd elienbrzés a 2025. évi feladatait az elfogadott és jovahagyott belss ellendrzési terv
alapjdn végezte:

_ Ssz | Az ellendrzés iairgya Az ellenérzés célja, médszerei, Elle;t’irﬂelld_('i id_ﬁs_sz B

A Bels -
kontrolirendszer Ellendrzés célia:
{informacids- | = szabdlyszeriiség és Jogszerliség vizsgilata;
1 kommunildcids Ellendrzés modszerei: |
' rendszer) A Bels6 kontrollrendszer (informaciés-kommunikacids rendszer)
kialakitisanak | kialakitasdnak szabdlyszer(iségi ellendrzése
szabalyszer{iségi Ellenérizendd idészak: 2024. év;
ellendrzése

A vizsgdlat ellendrzési tervbe torténd bedllitasa az (f)nkorményzat egyes folyamatainak
kockézatain, belss szabélyzatain, valamint a helyi vezetés elvarasain alapult.

A 2025. évi ellendrzési terv, a hozzi kapcsolodé elemzésekke] - a belsd ellendrzési tervet
megalapoz6 elemzéssel és kapacitisszimitassal, valamint a kockazat elemzéssel - elkésziilt és
elfogadasra keriilt.

Az ellenSrzési tervben meghatérozott ellendrzés és kivalasztott id8szakok alapjan a miksdési
koltségvetést érintben vizsgalhatdk voltak az egyes jogszabaly-médositasok, a belss
szabalyzatok és a kiilénbszs gazdaségi folyamatok.

A felsorolt ellendrzés a tervezett munkaidét lefedte, 15 ellendri nap felhasznildsat
eredményezte,

* A 2025. évre vonatkozé éves ellendrzési terv teljesitését és a killsnb5z8 tipusi, elvégzett
ellendrzések szamat a 2. szémy mell¢klet tartalmazza,
Tervt6l valé eltérés és elmaradt ellendrzés a 2025. gazdaségi évben nem volt,

®  Soron kiviili ellendrzésre nem keriilt sor.,

* A Hivatalnal a saj4t szervezeti felépitésnek megfelels Belss cllendrzési kézikonyv kiadasira
sor keriilt.
A beisd ellendrzési feladatok ellitisa a Belsd -ellendrzési kézikdnyv értelemszerii
alkalmazisaval, az abban szerepl6 irat- és jelentés mintik alapulvételével tortént.

e Az ellenérzési jelentés Jogszabalyi eléirdsokon alapult, melyet a Hivatal és az Onkormanyzat
vezetje elfogadott a zéradékol4s sordn,



Vb)) Az ellenbrzések sordn biintet6-, szabdlysértési, kartéritési, illetve Jegyelmi  eljgrds

meginditdsdra okot ads cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyandja kapcsan tett jelentések
szdma és rovid dsszefoglaldsa

Az ellenérzés soran biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljérds meginditasara
okot adé cselekmény, mulasztas, hidnyossig nem volt.

Ellendrzés tirgya | Ellendrzés sordn tett |
 megsllapitis(ok)

| — de | .
[

Esettipus Statusz

172. A bizonyessdgot ad6 tevékenységet elGsegitd és akaddlyozé tényezék bemutatsisa

¥2/a) A belsé ellenérzési egység humdnerdforrds-elldtotisaga

Az Onkorméanyzatnél a belss eliendrzési feladatokat megbizasi szerzdés alapjan lattam el. A
létszamhelyzetet a 1. szami melléklet mutatja be.

Féallasi, teljes munkaidés belsé cllendr foglalkoztatasat az Onkormanyzat sajatossdgai és a
koltségvetési forrasok nem indokoltik.

A 2025. évben a koltségvetési szervnél és koztulajdonban 3116 gazdasigi tirsasignél belsd
ellen6rzési tevékenységet végzdk nyilvantartasarél és kotelezé szakmai tovibbképzésérdl,
valamint az Onkormanyzat vezet&inek és gazdasigi vezetdinek bels kontrollrendszer témajn
kotelezd tovabbképzésérs] sz616 22/2019. (XI1.23.) PM rendelet (tovabbiakban: PM rendelet)
2. § (1) bekezdésében foglalt képesitési és gyakorlati kovetelményeinek megfelelek. Szakirdnyt
diplomaval (kézgazdasz) és mérlegképes kinyvelsi képestéssel rendelkezem, gyakorlati idém
26 év.

Az allamhiztartasrél sz6lé6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 70. § (4)-(5)
bekezdésel alapjan kiadott engedéllyel rendelkezem, nyilvantartasi azonositém 51 12969,

Szakmai képzés vonatkozasaban, az év sordn tobb olyan eldadason, tovabbképzésen vetiem
részt, amelyek munkam végzéséhez szitkségesek voltak.
- Szakmai képzés:

* Kényvviteli szolgéltatést végzdk kitelezd tovabbképzése dllamhaztartssi szakteriileten,
valamint a szdmviteli kérnyezet valtozasanak egyes kérdései — 2025. cimi mindsitett
képzés

- Bels6 ellen6rok idegen nyelvi képzése: -
- Belsd ellendrsk informatikai képzése: -

- Egyéb (pl. kommunikicids, vezetdsi képzések) -



2/b) A belsé ellendrzési egység és a bels6 ellendrok szervezeti és Junkciondlis fuggetlenségének
biztositdsa

® Bels6 ellendri feladataimat az Onkorményzat vezetbjének kozvetleniil alirendelve végeztem, a
szervezeti hierarchigban a helyzetem megfeleld volt,

¢ A funkcionalis fliggetlenségemet biztositottik.
1/2/c) Osszeférhetetlenségi eserek
. Osszeférhetetlenségi esetek a munkam soran nem meriiltek fel.
172/d) A belsé ellendri Jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa

® Az ellenérzott szervezeti egység helyiségeibe torténé belépést biztositottik szamomra.
Ellenérzésem sorén, a szilkkséges dokumentumokba t5rténé betekintési joggal mindenesetben
rendelkeztem, A munkavégzéshez kapcsol6do Jogszabalyok, belsé szabalyzatok
rendelkezésemre 4litak.

* A belsé ellendrzéshez szitkséges informaciokkal segitették a munkamat.
® A vizsgilatok sorén szakértd bevonasat nem kellett kezdeményezni.
1/2/e) A belsé ellendrzés végrehajtdsdt akaddlyozé tényezdk
® Belsd ellendrzést akadalyozé tényezik nem voltak.
2/)) Az ellencrzések nyilvantartdsa

* Az ellendrzésrdl - az adott ellendrzésre vonatkozéan - konkrét ellenérzési mappa késziilt, mely
tartalmazta a Bels5 ellenéri kézikonyv iratmintéi alapjan az ellendrzésre vonatkozo anyagokat,
dokumentumokat.

* A konkrét, iktatott ellendrzési mappa 15 éves megdrzési idével az Onkorményzat irattaraban és
a bels ellen8mél keriiltek elhelyezésre.

* Az ellendrzés nyilvantartisa a hatdlyos jogszabalyi rendelkezéseknek &s belsé eldirasoknak
megfelelé formaban keriilt kialakit4sra.

12/g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé Javasiatok

* A stratégiai tervek alapjan fejlesztési igények nem meriiltek fel a belsd ellendrzési tevékenység
vonatkozisaban.

I3. A tanicsadéi tevékenység bemutatsisa

* A bels elientrzési tevékenység sorén érvényesiiltek a belsé ellendrzési tevékenység mindségét
biztositd eljsrasok. A tandcsads tevékenység - szébeli felkérés alapjan - rémutatott az
alkalmazandé Jjogszabélyok &3 egysb eldirdsok betartdsira, tovabbi a legjobb gyakoriat
elfogadaséra és alkalmazassra, A tanacsado tevékenységre forditott 5 szakértsi napot a 3. szam(
melléklet tartalmazza,



IL A belsé kontrollrendszer miikédésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjdn

IV1. A belsé kontrollrendszer szabalyszertiségének, gazdasigossigénak, hatékonysiganak és
eredményességének nivelése, javitisa érdekében tett fontosabb Jjavaslatok

* A belsd ellen6rzés sordn javaslat megtételére nem keriilt sor, az ellenérzési jelentés tervezet
egyeztetése megtdrtént.

\Tizsgglat cime | _M@lapités ] Rangso; | Kiovetkeztetés | Javaslat
' ABelsd kontrollrendszer | - [ - | - ' -
(informécids-
kommunikaciés rendszer) |
kialakitasanak |
szabélyszerliségi |
ellendrzése

* Az ellen6rzés soran kiemelten vizsgaltam a gazdasigi folyamatokra jellemzd szabalyokat,
valamint azok alkalmazasét az eljarasok soréan.

I1/2. A belsé kontrollrendszer it elemének értékelése

1. Az (")nkorményzat altal kialakitott kontrollkérnyezetben vilagos volt a szervezeti struktira,
egyértelmiick voltak a feleldsségi, hataskori viszonyok és feladatok. Meghatirozasra keriiltek
az etikai elvarasok &s biztositottdk a humaénersforris atlathatsagat.

A Hivatal 4ltal kiadott (6nkormanyzatokra kiterjesztett) szabilyzatok és kialakitott folyamatok
biztositotték a rendelkezésre 4116 forrdsok szabalyszerii, szabalyozott, gazdasdgos, hatékony,
valamint eredményes fethasznaldsat. A gazdalkodasi feladatokat ellaté Kozos Onkormanyzati
Hivatal SZMSZ-ében meghatiroztdk a szervezet felépitését, az tigyrendben elSirtak a
feladatokat és felelosségi korsket, az ellenérzési nyomvonalban régzitették folyamatokat,
elkészitették az integritds szabalyzatot.)

A Hivatalndl (az dnkorményzatokra vonatkozéan is) szabdlyoztik a szabilytalansiagok
kezelésének eljarasi rendjét.

A Hivatal miikadésében érvényesiilt a szakmai felkésziiltség, a pértatlansig és az
elfogulatlansag, az erkélcsi fedhetetlenség, valamint a kézérdekek eldtérbe helyezése.

2. A Hivatal elkészitette (az Snkormdnyzatokra kiterjesztett) integralt kockazatkezelési
rendszerét, amely tartalmazta - a kockdzatok meghatérozdsat és felmérését, a kockdzatok
elemzését és kezelését, a kockdzatkezelds teljes folyamatinak feliilvizsgalatat, valamint a csals
és korrupcio kisziirését — az integrilt kockazatkezelés megfelel volt a 2025, évben.

3. A Hivatal altal bels6 (az onkormanyzatokra kiterjesztett) szabélyzatokban is eléirt és kialakitott
kontrolltevékenységek biztositottak a kontrollstratégisk meghatarozisat, a feladatksrok
szétvilaszthsit, a feladatvégzés ellendrzését és folytonossagat.

A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan kialakitdsra keriil az
ellendrzési nyomvonal.



4. A Hivatalndl (az 6nkormianyzatokra Kiterjesztett) kialakitott informaciédramlis és
kommunikécios rendszer kévetkeztében a megfeleld informacidk a megfeleld idsben eljutottak
az illetékesekhez. Az informdcids- és kommunikiciés rendszerek biztositottdk a
hatékonysagot, a megbizhatdsagot és a pontossigot a kiilonbozd beszamolési szintek

vonatkozasaban.

5. A Hivatalnal mikods nyomon kivetési rendszer (monitoring) az operativ tevékenységek
keretében megval6suls folyamatos és eseti nyomon kovetésbdl, valamint az operativ
tevékenységektd] fliggetleniil miksdé belsd ellendrzésbdl allt.

IIL. Az intézkedési tervek megvalsitisa

* A belsd ellendrzés ltal javaslat megtételére nem keriilt sor a 2025, évben, igy intézkedési terv
készitési kotelezettség sem terhelte az Az Onkormanyzatot. Ez alapjén elmondhaté, hogy lejart
hatéridejii, tovdbbé elmaradt intézkedések nem voltak az Onkorminyzatnél. (4. szamg
melléklet)
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